Laneregler Biblioteket Sophiahemmet Hogskola

Studerande och personal vid Sophiahemmet Hogskola samt personal vid
Sophiahemmets Sjukhus har ratt att Iana material fran Sophiahemmet Hoégskolas
bibliotek.

Utomstaende kan lasa litteratur pa plats i biblioteket eller begara som fjarrlan via ett
annat bibliotek. Kurslitteratur pa Sophiahemmet Hogskola lanas inte ut via fjarrlan.

Personuppgifter/GDPR

For att kunna ge dig tillgang till bibliotekets resurser behover vi hantera dina
personuppgifter, som namn, adress, personnummer, telefonnummer och mejladress.
Uppgifterna kommer inte att anvandas i ndgot annat sammanhang an for att
administrera dina lan och for att vi ska kunna kontakta dig. Personuppgifter lamnas
aldrig vidare till tredje part. Du har ratt att fa veta vilka uppgifter vi har sparade om dig
och hur de hanteras. Du har ocksa ratt att avsluta ditt lantagarkonto sa lange villkoren i
laneavtalet ar uppfyllda, det vill sdga att alla 1an ar aterlamnade och eventuella skulder
ar betalda. Vanligen vand dig till biblioteket fér mer information.

Lanetid
Kurslitteratur 7 dagar. Lanetiden férnyas darefter automatiskt upp till 10 ganger om
ingen annan reserverat boken.

Ovrig litteratur 28 dagar. Lanetiden férnyas darefter automatiskt upp till 10 gdnger om
ingen annan reserverat boken.

Daglan aterlamnas inom 24 timmar fran lanetillfillet.
Ovriga |&n aterlamnas senast kl. 8 féljande vardag efter aterlimningsdatum.

FoOr att se det aktuella aterlamningsdatumet loggar du in pa ditt konto i
bibliotekskatalogen: https://biblioteket.shh.se/

Om nagon reserverar boken eller ndr maximalt antal automatiska omlan ar uppnatt goérs
inga fler omlan. Du far da ett mail om detta. Du maste Idmna tillbaka boken och kan inte
sjalv gora fler omlan.

Forseningsavgift pa kurslitteratur ar 20 kr/bok och dag och pa daglan 40 kr/bok och dag.
Aven helgdagar riknas som férsenade dagar.

Aterlamna bocker
Du lamnar tillbaka bocker i bibliotekets laneautomat. Nar biblioteket &r stangt kan du
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lamna bocker i bibliotekets aterlamningsfack. Om hus R &r 1ast kan du ldamna i brevladan
till héger om ingang R.

Det gar ocksa bra att skicka tillbaka béckerna med post. Poststampeln galler som
aterlamningsdatum.

Reservera bocker

Om alla exemplar av en bok &r utlanade kan du géra en reservation. Sk upp boken i
bibliotekskatalogen och klicka pa knappen "Reservera".

Du far ett e-postmeddelande nar boken finns att hamta. Du far ocksa ett sms om du har
angett ditt mobilnummer pa ditt bibliotekskonto som du loggar in pa har:
https://biblioteket.shh.se/

Det gar inte att reservera en bok som finns inne. Det gar inte heller att reservera en bok
som redan ar utlanad till dig. Du maste forst lamna tillbaka innan du kan reservera.

Foérsvunna/skadade bocker

Bok som skadats eller forsvunnit ska ersattas med likvardigt exemplar eller med
inkdpspris (lagst 300 kr + 100 kr i administrationsavgift). Kontakta bibliotekspersonalen
om en bok férsvunnit eller skadats.

Fiarrlan

Biblioteket kan lana in bécker och kdpa artiklar som vi inte sjalva dger fran andra
bibliotek. Kostnad for bestallning av artiklar &r 50 kr/artikel. Skickas artikeln per post
tillkommer en portokostnad pa 10 kr/artikel. Bestallning gors via bestallningsformular

direkt fran referens i databaserna. Kurslitteratur och skonlitteratur l[anas inte in via
fjarrlan.

Distansstudenter bosatta utanfor Stockholms lén

Studenter som studerar pa distans vid Sophiahemmet Hogskola och som bor utanfor
Stockholms ldn kan kostnadsfritt fa bocker hemskickade. Du star sjalv for returportot nar
du skickar tillbaka bockerna till biblioteket. Poststampeln géller som aterlamningsdatum

E-post skickas till den e-postadress som finns registrerad pa ditt bibliotekskonto.
Kontrollera din e-postadress genom att logga in: https://biblioteket.shh.se/

Mail hamnar ibland i skréapposten. Se till att du tillater e-post fran biblioteket@shh.se
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